
 

 

 

 

STANDARD OPERATING PROCEDURE (SOP) 

PENDAFTARAN MASUK PELAJAR TAHFIZ BESTARI KE KOLEJ KEDIAMAN 

(ASRAMA)  

PADA 1 APRIL 2021 

 

 

Tujuan  

 

Prosedur Operasi Standard (SOP) ini bertujuan untuk menjelaskan pelaksanaan pengurusan 

operasi bagi Kolej Universiti Islam Melaka (KUIM) semasa Pasca wabak covid-19. Warga 

Institusi Pendidikan Tinggi (IPT) sama ada staf, pelajar dan pelawat perlu memahami dan 

mematuhi sepenuhnya SOP yang telah ditetapkan. 

 

 

SEBELUM 

 

 Pelawat/Pelajar yang berada dalam status person under investigation (PUI) atau 

warga yang diarahkan untuk menjalani self-quarantine di rumah oleh pihak klinik 

kesihatan atau yang bergejala (demam/selsema/sesak nafas) adalah TIDAK 

DIBENARKAN sama sekali memasuki kampus. 

 Mengisi borang saringan kesihatan melalui google form yang diberikan 

 Satu kenderaan sahaja dibenarkan masuk bagi setiap pelajar. 

 Memastikan barang-barang keperluan asrama telah lengkap dan mencukupi 

 Scan QR code Mysejatera di pintu masuk . 

 Mematuhi etika pakaian (sopan dan menutup aurat) 

 Memakai face mask sepanjang berada di dalam kampus 

 Cek suhu di Pintu Masuk Utama (jika didapati suhu melebihi suhu normal (> 37.5⁰ C, 

anda tidak dibenarkan masuk) 

 

SEMASA 

 

 Pendaftaran secara pandu lalu (drive-thru) 

 Ibu bapa hanya berada di dalam kereta 

 Urusetia akan bantu menurunkan barang-barang keperluan asrama 

 Hanya pelajar sahaja membuat pendaftaran bilik kediaman 

 Selesai – ibu bapa boleh terus pulang 

 Beri laluan kepada pendaftaran pelajar lain 

 

SELEPAS 

 

 Pelajar TIDAK DIBENARKAN keluar selepas membuat pendaftaran masuk 

 Semua pelajar dikehendaki mematuhi SOP menduduki Kolej Kediaman sepanjang 

pasca Perintah Kawalan Pergerakan Pemulihan 

 

 

 

 

 



SENARAI KEPERLUAN KOLEJ KEDIAMAN (ASRAMA) 

 

 

KATEGORI : LELAKI  

 

 

A ) PAKAIAN RASMI  

 Baju Kameja lengan pendek/lengan panjang 

 Baju T-shirt berkolar 

 Jubah 

 Baju Melayu 

 Songkok / kopiah 

 Seluar slack (dilarang membawa seluar jeans) 

 Kasut kuliah /kelas 

 

B) PAKAIAN TIDAK RASMI / PAKAIAN SUKAN 

 Pakain harian (t-shirt dan lain-lain yang sopan dan menutup aurat) 

 Seluar track bottom (panjang) untuk sukan dan riadah 

 Kasut sukan  

 Selipar / capal (kegunaan harian) 

 

C) KEPERLUAN BILIK / ASRAMA 

• Alat mandian (toileteries) 

• Towel  

• Sabun basuh baju, baldi 

• Bantal 

• Sarung bantal 

• Cadar (single bed) 

• Hanger (sangkut baju) 

• Ubat-ubatan persendirian (bagi yang ada penyakit) 

• Pelitup muka dan hidung (face mask)  

• Hand sanitizer 

• Iron (dicadangkan satu bilik satu unit sahaja) 

• Padlock (kunci mangga bagi almari baju) 

• Extension wire 

• Kipas tambahan - Kipas berdiri (jenis pendek atau tinggi) 

• Penyapu (dalam bilik )*jika perlu 

• Tong sampah kecil (dalam bilik)*jika perlu 

• Makanan ringan / kering / kudapan * jika perlu 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

KATEGORI : PEREMPUAN 

 

 

A ) PAKAIAN RASMI  

 Baju kurung / Jubah (yang longgar / tidak ketat / tidak jarang) 

 Tudung (melepasi dada/ tidak jarang/ memakai bersama anak tudung) 

 Kasut kuliah /kelas 

 

B) PAKAIAN TIDAK RASMI / PAKAIAN SUKAN 

 Pakain harian (t-shirt labuh / lengan panjang dan lain-lain yang sopan dan menutup 

aurat) 

 Tudung (melepasi dada/ tidak jarang/ memakai bersama anak tudung) 

 Seluar track bottom (panjang) untuk sukan dan riadah 

 Kasut sukan  

 Kain sarung / skirt labuh/ muslimah 

 Selipar / capal (kegunaan harian) 

 

C) KEPERLUAN BILIK / ASRAMA 

• Alat mandian (toileteries) 

• Towel  

• Sabun basuh baju, baldi 

• Bantal 

• Sarung bantal 

• Cadar (single bed) 

• Hanger (sangkut baju) 

• Ubat-ubatan persendirian (bagi yang ada penyakit) 

• Pelitup muka dan hidung (face mask)  

• Hand sanitizer 

• Iron (dicadangkan satu bilik satu unit sahaja) 

• Padlock (kunci mangga bagi almari baju) 

• Extension wire 

• Kipas tambahan - Kipas berdiri (jenis pendek atau tinggi) 

• Penyapu (dalam bilik )*jika perlu 

• Tong sampah kecil (dalam bilik)*jika perlu 

• Makanan ringan / kering / kudapan * jika perlu 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

ILUSTRASI GAMBAR BILIK KEDIAMAN PELAJAR 

 

 


